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T REPUBLICA
~ DEL ECUADOR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACTON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCLHONALES N" INABIO-TEC-02]- 223

FECHA DE SOLICTTUD (dd-mmm-aaaa)
T-03-2024

| /

MOVILIZACIONES X

VIATICOS X -|[
|

L

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Maro H. Yanez-Mudoz

PUESTO QUE OCUPA:
INVESTIGADOR 2

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCTON AL
CARCHI

NOMBRE DE LA UNIDAD A 1A QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
UNIDAD DE INVESTIGACION

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaan) HORA SALIDA (hh:mm)
H-G5-2024 {18:HoO

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORALLEGADA (hh:mm)

1 1-05-2024 12 HOO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Miguel Urgilés Merchin, Mario Yinez, Diego Inclan, Francisco Mosquera, Ricardo Flores, Bryan Sanchez Carnien Ortega

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

Er- derar Lo transtferencia de informacion de biodiversidad entre instituciones piblicas para la planiticacion territorial y la conservacion de los recursos
n.  LJdes. Con el Lanzamiento del Libro Biodiversidad de la Provincia de Sto, Domingo de los Tsachilas

TRANSPORTE
T o 'S TE SALIDA LLEGADA
bl NOMBRE DE RUTA
£ <l cIresid, ! oy 4 ;
atsh TRANGEOBLE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-anaa hhi:mm
1STIUC 10RE } St ]
i ine Institucional Quito anto Domingo L0-05-2024 0800 10-05-2023 12:00
1 IO Santo (i .
e [nstitucional Santo Domings - Quita 11053024 800 11-05-2074 13:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: Prchincha PO DE CUENTA: Aborros

N DE CUENTA: 3398519000

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

[ 4

MARIO HUMBERTC
S T4 YANEZ MUNOZ
&%

Mari[EF Eioz

Diego Inclin Ph.).

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

NOT A: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por fo menos 72 haras
de antlelpacion al cumplimiento de los servicios instituckonales: salvo el caso de que por

necesidades institucionabes 1 Autoridad Nominadora autorice.

o De oo existic dispombelidad presupuestaria, fanto la solicitud como s amtonzacion quedaran
mstibsistentes

o Ll wiorme de Servicios Instiucionales debera presentarse Jentro del ternune de 4 dias de
cumphido el servica mstirsewonal

Fata prolido conceder servicios institucionnles durante los dias de descanso obligatorio, con
exveponm de s Maxunas Auorudades o de casos excepeionales debidamente. mistificndos por la
Maxumna Autondad o su Delezadn




5 INABIO

Biodwversidad

CALCULO DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PA[S A FAVOR DE SERVIDORES PUBLICOS
FUNCIONARIO: YANEZ MUNOZ MARIO HUMBERTO N° 002-2024
CEDULA: INVESTIGADOR AGREGADOQ 2
PUESTO: 1713228201
FECHA DE ELABORACION: miercoles, 8 de mayo de 2024
N° SOLICITUD: INABIO-TEC-031-2024
LUGAR COMISION: ) STO DOMINGO / 5TO DOMINGO DFE LOS TSACHILAS
OBJETO DE LA COMISION: Lanzamiento de la obra: Guia de Ecosistemas y Especies Emblematicas de la provinda, la

cual se realizara el dia viernes 10 de mayo, en el centro de comercializacion de la

prefectura Av, Esmeraldas y Av. Emilio Lorenzo Stehle, a las 17h00.

FECHA SALIDA viernes, 10 de mayo de 2024 HORA 08h00
FECHA RETORNO sabado, 11 de mayo de 2024 HORA 12h00
TOTAL DiAS 1
FECHAS VALOR DEL VIATICO EQUIVALENCIA %
10/5/2024 80.00
11/5/2024 RETORNO

TOTAL VIATICOS

VALOR ANTICIPO 709

OBSERVACIONES: SE PROCEDE COMO ANTICIPO EL 70% DEL VALOR QUE CORRESPONDA EN EL CALCULO, CON
RECURSOS FUENTE 701, CONVENIO STO. DOMINGO - INABIO, ORG. 0895 Y COR. 001, CONFORME CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA N° 64

Nota: Segundo Suplemento -- Registro Oficial N° 326 -- Jueves 4 de septiembre de 2014 -- 3, Monto de calculo
conforme al reglamento MRL-2014-0165, Expidase la norma técnica para el pago de viaticos, subsistencias,
movilizaciones y alimentacion, dentro del pais para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del

Shm— ~ NIVELES - o VALOR EN DOLARES
[PRIMER NIVEL ) USD 130. 00
Servidoras y servidores comprendidos en el grado & de la escala del nivel jerarquico superior, las
v los Alcaldes, las y los Prefectos, las y los Concejales de ios Concejos Municipales. las y los
Consejeros de los Consejos Provinciales. y. las y los Oficiales con grado de Generales o su
equivalente de las tres ramas de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional y Comision de Transito
del Ecuador
SEGUNDO NIVEL o - USD 0. 00
Demas servidoras, servidaores, obreras y cbreros del seclor publico

Canfarme al Acuerdo Ministerial N°® MDT-2015-290 del 16-Dic-2015, indica en el Art. 15 que:

“Articulo 15,_- Control y liquidacion.- La unidad finenciera o quien hiciera sus veces, sobre la
base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior,
rcafrgar_é el control v la respectiva liquidacion de los valores previamente asignados por conceptc
dolwél.'cos de fos drf'rs en que dgbfd pemoctar fuera de su domicilio y/o lugar habituai de trabajo;
asi ;’-‘Oﬂlo. de subsistencias, alimentacion y movilizacion, contabilizando el numero de horas
efectivarmemnte utilizadas, tomando como base la hora de salida y llegada al domicilio vio |
habitual de trabajo. e 1 Q_fgar
B .
XERIO DEFS5
et gakfaﬁ:

1

_potas

Respec_:w a los valores enfregados se debera justificar el 70% del valor total de
de alojarniento y/o alimentacion, segin corresponda, mediante la presentacion,
da venta o liquidaciones de compra de bienes ¥ prestacion de servicio
Reglamenta de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos Complemen

ELABORADO POR: AUTORIZADO POR:

e =

MGS LIDIA ULCUANGO A MGS.CARLA CAICEDO



INABIO

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO g iy G
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) ;

FORMULARIO N INABIO-TEC-031-2023 |3.-1'J$'2l}?_—1-/

7
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA (3 EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
YANEZ MUNOZ MARIO HUMBERTO INVESTIGADOR AGREGADC 2
CIUDAD = PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELL SERVIDOR
Santo Domingo - Santo Domingo de los Tsachilas UNIDAD DE INVESTIGACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCTONAL:
Diego Inclan. Francisco Mosquera, Brian Sanchez, César Garzon, Ricardo Flores, Maro Yanez, Pablo Sanchez v Miguel Urgilés.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

10-05-2024 /

13000 Vigje Quito — Santo Domingo

16h30 Llegada a Santo Domingo

1 7h00 Presentacion v lanzamiento del libro: Guia de Ecosistemas v Especies Emblematicas de la Provineia de Santo Domingo de los Tsachilas
20h00 Reunmiém con autoridades de Santo Domingo,
21h0O0 Apovo en cargamento de equipo de INABIO
22h00 Cena

23h00 Llegada a hotel

11-05-2024

D8h30 Desavuno

10h30 Salida para Quito

14h06) Llegada a t‘lmln’/"

FOTOGRAFIAS

- SV . i
Sala de la Prefectura de Santo Domingo de los Tsachilas. Evento de Concersatorio téenico del lanzamiento de “Guia de ecosistemas y especies
presentacion del libro” emblematicas de Santo Domingo de los Tsachilas™.




Concersatorio técnico del lanzamiento de “Guia de ecosistemas y especies
emblematicas de Santo Domingo de los Tsdchilas™.

g

L g EMNGE 3

Autores de la obra junto a la sefiora Prefecta de santo Domingo v el sefor
Director Ejecutivo de INABIO.

La Comision de Servicios tuvo los siguientes resultados
. Revision de documentos del Convenio Especifico GAD Santo Domingo-INABIO.

Provincia de Santo Domingo de los Tsachilas.

Realizacién con éxito del evento del lanzamiento del libro Guia de Ecosistemas y Especies Emblematicas de la

SALIDA

LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaa

10-05-2024

11-055-2024

NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
servicto institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales
o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso. hasta su llegada
de estos sitios

HORA 13h00 14H00
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre. TRANSPORTE ’ FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
lerrestre Venteuia fnstacisnal Qultu—Sz?nn.mIDn_m:n;:n 10-05-2024 13000 10-05-2024 [6h30
de los Tsachilas
Termepten Vehiculo institucional | >anio Domingo de los 11-05-2024 10h30 11-05-2024 14h00
Tsachilas - Quito /
/

NOTA:

La salida del INABIO se retrasé debido a la firma de documentos que habilitaban el viaje de los equipos y materiales de exhibicion a la ciudad de Sto
Domingo. También la llegada a la ciudad de Santo Domingo se retrasd debido a un derrumbe entre Nanegalito v Mindo.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

{MARIO HUMBERTO
P k YANEZ MUNO

Investigador agregado 2

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios mstitucionales. caso contrario la liquidacion se
demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos,
Cuando el cumplimiento de servicios mstitucionales sea superior al nimero de
dias autorizados. se deberda adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD




NOMBRE: PhiY._ Diego Inclan NOMBRE: PhD). Diego Inclin Luna

Director Ejecutivo Director Ejecutivo

- hDIEGOC JAVIER INCLAN
DIEGO JAVIER INCLAN o LUNA
S LUNA !
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NOMBRE PhIY Diego Inclan NOMBRE: PhDD. Diego Inclan Luna
[hrector Ejecutivo e Dhrector Ejecutivo

Pirmids aloctrinicamants gor
APisaids electrfnicasnte gor 4
DIEGO JAVIER INCLAN ¥ DIEGO JAVIER INCLAN
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@ ORDEN DE MOVILIZACION No. 502
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
m y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD

RUC 1768188080001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2024-04-02 Hora 08:00 Hasta 2024-04-05 Hora 23:59

Motive  Como estrategia de articulacion y cooperacion institucional, el Instituto mantiene proyectos de cooperacion
en territorio con diferentes actores que nos permiten cumplir con nuestros objetivos institucionales. En este
marco y como producto de colaboracion con la prefectura del Guayas, el proximo 03 de abril se realizara el
lanzamiento del libro que hemos producido fruto de esta colaboracion.

Con el objetivo de participar en este evento que marca un hito institucional, se provee la participacion de
una comision que estara conformada por;

César Leonardo Garzon Santomaro (Conductor 2)

Bryan Alexis Sanchez Vallejo

Francisco Xavier Mosquera Jarrin

Diego Javier Inclan Luna (Conductor 1)

Con la finalidad de optimizar y ahorrar recursos, el viaje se realizara por tierra, para lo cual se debera
asignar un vehiculo institucional. Adicionalmente, para optimizar el viaje, durante el recorrido se realizara
una visita de revision con el GAD de Santo-"Domingo y otra vista al proyecto Bosque Biodiverso Comestible
de BocaValdivia en Manabi para instalar una trampa de muestreo tipo malaise en el marco del proyecto de
barcoding con el iBOL que mantiene la institucion.

Por lo tanto, el viaje sera del martes 02 de abril desde las 7:00 hasta el viernes 05 de abril 24:00. Las
provincias de recorrido seran, Pichincha, Santo Domingo, Los Rios, Guayas y Manabi.

Adicionalmente, para el cumplimiento de dicha comision, se salicita la asignacion del equipo de
comunicacién necesario para la cobertura, asi como el despliegue de los totems y mesas interactivas. Para
ello, la unidad de comunicacion deberé realizar las gestiones necesarias.

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION

Fecha 2024-03-28 No. Comunicacién Memorando Nro. INABIO-INABIO-
2024:0504-M

Lugar Origen Quito

Lugar Destino Provincias de Pichincha, Santo Domingo, Los Rios, Guayas y Manabi

Kilometraje Inicio 21176 Kilometraje Fin 22676

3. DATOS DEL CONDUCTOR/A

Nombres  INCLAN LUNA DIEGO JAVIER Cargo DIRECTOR EJECUTIVO DEL INABIO

Numero de Cédula / Pasaporte 1719817163 Tipo de Licencia B

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

NGmero de Placa PDV7295 Marca / Modelo DMAXCRDIPREMIERAC2.5CD4X4

Color PLOMO Numero Matricula 11686193

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Dr. Diego Javier Inclan Luna Cargo Director Ejecutivo




3 INABIO

¢ e Brodiversidad

LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAiS DE SERVIDORES PUBLICOS (COMISION INSTITUCIONAL)

FECHA: lunes, 13 de mayo de 2024 N°.007-2024
SERVIDOR PUBLICO: |YANEZ MUNOZ MARIO HUMBERTO

PUESTO: INVESTIGADOR AGREGADO 2

CEDULA: 1713228201

N° SOLICITUD: INABIO-TEC-031-2024

LUGAR COMISION:  |COMISION DE SERVICIOS A STO DOMINGO / STO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

OBJETO DE LA Lanzamiento de la obra: Guia de Ecosistemas y Especies Emblematicas de la provincia, la cual se realizara el dia viernes 10 de mayo, en el centro de

COMISION: comercializacion de la prefectura Av. Esmeraldas y Av. Emilio Lorenzo Stehle, a las 17h00

PERIODO DE COMISION SALIDA: viernes, 10 de mayo de 2024
| RETORNO: sabado, 11 de mayo de 2024

CONCEPTO N° DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 1 80.00 80.00
Total 80.00
hr 1 Fecha N° Factura/ Hospedaje | Alimentacion Tﬁ:‘?‘f::: Combustible - Ik TOTAL
1 110/5/2024  [F-001-100-442 / 2559 A4~ 2559
2 [10/5/2024 [F-001-001-2647 = 30.00 30.00
SUMA 30.00 25.59 : - : 55.59
TOTAL JUSTIFICADO POR SERVIDOR PUBLICO 55.59
70% JUSTIFICAR CON COMPROBANTES 56.00
30% CORRESPONDE SIN COMPROBANTES 24.00

ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO 56.00

VALOR A PAGAR POR LIQUIDACION 23.59

VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -

RESUMEN DE PAGO LIQUIDACION DE VIATICOS:

VALOR LIQUIDACION DE VIATICOS 2359
VALOR A REPONER POR MOVILIZACION =
VALOR A REPONER POR COMBUSTIBLE %
VALOR A REPONER PEAJE/PARQUEADERO -

TOTAL 23.59

OBSERVACIONES:
C™RRESPONDIENTE A RECURSOS DE FUENTE 701, CONVENIO STO. DOMINGO - INABIO, ORG. 0895 Y COR. 001, CONFORME
Lo TIFICACION PRESUPUESTARIA N® 64
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