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7 DEL ECUADOR

@INAB@

SOLICTTUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCTIONALES N INABIO-CS0-005-2024

ECHA DE SOLICTTUD (dd-mmm-aaaa)

07-05-2024 /

VIATICOS

X MOVILIZACIONES

X

DATOS GENERALES /

IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
FRANCISCO NAVIER MOSQUERA JARRIN

PUESTO QUE OCUPA:

DISENADOR GRAFICO

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICTO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

COMUNICACION SOCIAL

L0-05-2024

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

s HOO

11-05-2024 13:HOO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCTONALES:
Lic Miguel Urgiles. Ms.C.Cesar Garzon, Ms.C. Mario Yanez, Lic. Ricasdo Flores, Telg. Bryan Sanchez, PhD. Diego Inclin.

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

. Cobertura fotogrifica del lanzamiento del libro *Guia de Ecosistemas y Especies Emblemdticas de la Provineia de Santo Domingo de los Tsichilas™,

* Publicacion de material audiovisual en redes sociales durante ¢l evento mencionado.
Maontaje, operacion v desmontaje de totems led, pantallas interactivas.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRA? HP{.]-R.] E NOMBRE DE } ».
(Agreo, terrestre, maritinio, IRANSPORTE RUTA
otros) B N FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa bhizmm
Ins IR ito — X
Termestre Hatiusian Hslice i, Dingn 10-05-2024 08:00 10-05-2024 11100
Terrestre waicioanl Piddn- Quito 11-05-2024" 10:00 11052024 13:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: Ahorro

N?DE CUENTA: 5981894800

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Finmado digitalmente por

FRANCISCO XAVIER
FRANCISCO XAVIER NSSELERA i

MOSQUERA JARRIN fecha;2004.05.07 0913:27

0500

Mba. Francisco Mosguera J.

Dra. Hipsy Cifuentes

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SUDELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADCGRA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menns 72 horas
de anticipacion al cumplimiento de los serviclos institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales Ia Autoridad Nominadora autorice.

* De po existr dispembihdad presupuestaria, tanto la sobeitud come la autonzacion guedaran
uisbsistentes

« El mforme de Servicios Institucionales debera presemrarse dentro del ténmmno  de 4 dias de
cumplidn el servicio mstiucional

Esta prohibido conceder servicios mstitucionales duwante los dias de descanso oblipatorio, con
excepoion de las Maxmas Aworidades o de casos excepeionales debidamente justificados por Ja
Maxinn Avtoridad o su Delegado.




5 INABIO

Biodiversidad

CALCULO DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PA{S A FAVOR DE SERVIDORES PUBLICOS
FUNCIONARIO: MOSQUERA JARRIN FRANCISCO XAVIER N° 005-2024
CEDULA: DISENADOR GRAFICO
PUESTO: 1712631736
FECHA DE ELABORACION: miercoles, 8 de mayo de 2024
N°® SOLICITUD: INABIO-CSO-005-2024
LUGAR COMISION: ) STO DOMINGO / STO DOMINGO DE LOS TSACHILAS
OBJETO DE LA COMISION: * Cobertura digital del lanzamiento del libro "Guia de Ecosistemas y Especies

Emblematicas de la Provincia de Santo Dominge de los Tsachilas”.

Desarrollo y envio del Boletin de Prensa del Evento a los medios de comunicacion.
' Apoyo en el montaje y desmontaje de los totems, pantalla interactiva v
especimenes de museo que se utilizaran en el desarrollo del evento.

FECHA SALIDA viernes, 10 de mayo de 2024 HORA 08h00
FECHA RETORNO sabado, 11 de mayo de 2024 HORA 13h00
TOTAL DIAS 1
A ALOR D A i
10/5/2024 80.00 100
11/5/2024 RETORNO

TOTAL VIATICOS

VALOR ANTICIPO 70% 56.00 /

OBSERVACIONES: SE PROCEDE COMO ANTICIPO EL 70% DEL VALOR QUE CORRESPONDA EN EL CALCULO, CON
RECURSOS FUENTE 701, CONVENIO STO. DOMINGO - INABIO, ORG. 0895 Y COR. 001, CONFORME CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA N° 64

Nota: Segundo Suplemento -- Registro Oficial N° 326 -- Jueves 4 de septiembre de 2014 -- 3, Monto de calculo
conforme al reglamento MRL-2014-0165, Expidase la norma técnica para el pago de viaticos, subsistencias,
movilizaciones y alimentacidn, dentro del pais para las y los servidares y las y los obreros en las instituciones del

— WiVeLER VALOR EN DOLARES |

PRIMER NIVEL T Usoiso.oo
Servidoras y servidores comprendidos en e grado £ de [ escala del nivel jerdrquico superior, las
¥ los Alcaldes. as y los Prefectos, las y los Concejales de los Concejos Municipales, las y los
Consejercs de los Consejos Provinciales. y. las y los Oficiales con grado de Generales o su
equivalente de las tres ramas de las Fuerzas Armadas. Policia Nacional y Comision de Transito
del Ecuador

|SEGUNDO NIVEL ' USD &0, 60
Demas servidoras, servidores, obraras y cbreros del sector publico.

Confarme al Acuerdo Ministerial N® MDT-2015-290 del 16-Dic-2015, indica en el Art. 15 que:

‘Articufo 15.- Control y liquidacion.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la
bam_e de los informes y pases a bordo, passjes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior,
.r'ea!r;ar_é el control y la respective liguidacion de los valores previamento asignados por concepfé
de vialicos de los dias en que debié pemoctar fuera de su domicilio weo lugar habitual de trabajo;
asi como. de subsistencias, alimentacién y movilizacién, confabilizando el ntmero de horas

efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de salida y I iCilf ;
: ) egada il
habitual de trabajo, v e &g

————
‘m{k“:# ™
e :
er gasta.ﬂ:

_hatas’,

Res,ﬁelcw a@ los valores entregados se debera justificar el 70% del valor total de
de alojamiento y/o alimentacion, sequn corresponda, mediante la presentacion,
de venta o liquidaciones de compra de bienes ¥ prestacion de servicio
Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion ¥ Documentos Complemen

ELABORADO POR: AUTORIZADO POR:

__________ Ay

s F; 7 y
MGS. LIDIA ULCUANGO A MES CARLA CAICEDO



) INABIO

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO e I :
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

FORMULARIO N° INABIO-CSO-0005-2024 13/05/2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
FRANCISCO MOSOUERA JARRIN DISENADOR GRAFICO
CIUDAD = PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELL SERVIDOR
Santo Domingo - Santo Domingo de los Tsachilas DIRECCION DE DIFUSION Y GESTION DE LA INFORMACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICH) INSTITUCIONAL
Diegn Inclan. Franciseo Mosquera, Brian Sanchez, César Garzon, Ricardo Flores. Mario Yanez. Pablo Sanchez v Miguel Urgiles.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

10-05-2024

(R0 Viage Quito = Santo Domingo

12h30 Llegada a Santo Domingo (Prefectura provineal ).

Descarga de equipos totems led y mesa mteractiva, ubicacion e instalacion de equipos. configuracion de audiovisuales y showroom..
[4h30 Almuerzo

L6hto Configuracion de totem led para videos institucionales INABIO

17030 Inicio de evento de presentacion de libro “Guia de ecosistemas v especies emblematicas de Santo Domingo de los Tsachilas™,
Cobertura fotografica, edicion de fotografias v publicacion en redes sociales

19h30 Finalizacion del evento, Desmontaje de equipos y embalaje. Carga de equipos en el camion.

21hot Sahda de la prefectara de Santo Domingo

11-04-2024

(18130 Desavuno

10hU Salida de Santo Domingo con destino a guito.

13h30 Llegada al Insututo Nacional de Biodiversidad

FOTOGRAFIAS.

|

Configuracion de equipos previa la realizacion del evento.

pe -

los Tsachilas. Ev

i

ento de

. :
anto Domimgo de
presentacion del ibro ™

Sala de la Prefectura d




B,

Pantallas v mesa interactiva funcionando durante el evento.

W e
e = p i il & ﬂ
Libros “Guia de ecosistemas v espectes emblematicas de Santo Domingo
de los Tsachilas™

Cobertura fotografia para redes sociales

» - 3 #
‘l
4 -
- . - 3
. - !

Imagen de los autores, la sefora Prefecta de santo Domimgo v ¢l sefior
Director Ejecutivo de INABIO

La Comision de Servicios tuvo los siguientes resultados

Entrega de libros Guia de ecosistemas y especies emblematicas de Santo Domingo de los Tsachilas
Realizacion de evento de presentacion

. Cobertura del evento v ditusion de resultados en redes sociales institucionales

Entrea de videos sobre el provecto de Santo domingo v de libro digital en PDF,

SALIDA

LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaa

10-05-2024 -
/’

1 l-(}S/ZIJH

HORA
hh:mm

09h30

13H30

NOTA

Estos datos se retieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales
o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso. hasta su llegada
de estos sitios,

TRANSPORTE

TIPO DE . .
. SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE ——
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE : FECHA HORA FECHA HORA
|'.|]iir'|ﬁ]]'ln_ otros) [.IIJ-]““[“]-HH'JEI I]h{n"" dd-n““m-ﬁﬂﬂﬂ hh:mm
BTN Vehiculo institucional | Quito-Santo Domingo 10-052024 |7 09R30 10-05-2024 12h30
de los Tsachilas 4
Hepvetine Vehiculo institucional | S20t0 Domingo de los | 1-05-2024 10RO0 11-05-2024 13h30
Tsachilas - Quito

NOTA:

La salida del INABICO se retrasd debido a la firma de documentos que habilitaban el viaje de los equipos v materiales de exhibicion a la ciudad de Guavaguil
También la llegada a la ciudad de Santo Domingo se retraso debido a un derrumbe entre Nanegalito v Mindo.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Firmado digitalmente por

FRANCISCO XAVIER FRANCISCOXAVIER
MOSQUERA JARRIN

MOSQUERA JARRIN Fecha: 2024.05.13 09:03:35

-05'00"

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios instituctonales, caso contrario la hguidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restitwir los valores percibidos
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al numero de
dias autorizados. se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado




NOMBRE Francisco X. Mosquera Jarrin
Disenador Grafico

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

HIESY BLIANA '
CIFUENTES ZUMBANA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

LA UNIDAD

NOMBRE: Dra. Hipsy Cituentes )
COORDINADORA D ELA UNIDAD DE COMUNICACION

SOCIAL

NOMBRE: PhD. Diego Inclan Luna

Dhrector Ejecutivo
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RUC 1714305263001
m —IO m O Diraccar: quta SUBTOTAL 0%
el _u__:'m.ﬂc RA oo LGt SUBTOTAL NO OBJETO DE VA
=i~y : 2
wE554& = Emat P e SUBTOTAL EXENTO DE VA
K [ 01201 4817
=32 m ,m = Noj M 0£01-201-0000048 Nhnsiian e e Tlghe SRy SUBTOTAL SIN IMPUESTOS
o o
B EE = | . oy
i zc:%mo DE AUTORIZACION TOTAL DESCUENTO
T oo ® O Forma de paga Valor
g.= 8 o z \CE
e m (=1 =] 0 01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD 45
c 2B ES 10458024011714305263001204120100000481 7010001111 R
= = ]
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Zhang Zhuping

CHIFA SANTO DOMINGO
R.U.C: 0933102782001

‘CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE"

Direcc.: Av. Abraham Calazacén s/n y Av. Esmeraldas
Santo Domingo - Ecuador

Aul. SRI N° 1132115890

NOTADE VENTA s 00 0000023 A

FECHADE AUTORIZ: 27-MARZ(O-2024

Cliente: }- 10 MM@E@ J »
ruc.cl I F12£3 47 3€ rectes 10~y ~ 229
Direce.: QUf ° Telt: QFFF 2209 /1

CANT. DESCRIPCION P. UNIT. V. TOTAL
7

_K__M%bv LT | 6,70

17
17
1
f,

FORMA DE PAGO i
EFECTIVD TOTAL s
CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD Blanca CLIENTE

|_OTROS SiN UTILIZACION oet-STSTERA FINKRORRO Copia: EMISOR
~V f /

%

Flores Mora Ly Imp. Offset “FLORES" CALLE BABAHOYG-ETBARRA Fono: 2758-234
RWM?& AUT2061 2-B DEL 01-200 CADUCA: 27-MARZO-2025
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€5 INABIO

i 4 Biodiversidad

LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS DE SERVIDORES PUBLICOS (COMISION INSTITUCIONAL)

FECHA:

lunes, 13 de mayo de 2024

N°.010-2024

SERVIDOR PUBLICO:

MOSQUERA JARRIN FRANCISCO XAVIER

PUESTO:

DISENADOR GRAFICQO

CEDULA;

1712631736

N® SOLICITUD:

INABIO-CSO-005-2024

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS A STO DOMINGO / STO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

OBJETO DE LA
COMISION:

* Cobertura digital del lanzamiento del libro "Guia de Ecosistemas y Especies
Emblematicas de la Provincia de Santo Domingo de los Tsachilas”

Desarrallo y e fel Boletin de Prensa del Evento a los medios de comunicacion

Apoyo en el montaje v desmontaje de los totems, pantalla interactiva y

especimenes de museo gue se utilizaran en el desarrollo del evento.

PERIODO DE COMISION SALIDA: viernes, 10 de mayo de 2024

RETORNO: sabado, 11 de mayo de 2024

CONCEPTO N° DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 1 80.00 80.00
Total 80.00
*“w| Fecha N° Factura Hospedaje | Alimentacion TT""'-'TE"""’" Combustible | _ iyt & | o
. |10/5/2024  |F-001-100-448 7 12.07” 1207 +
2 |10/5/2024 |F-001-001-2652 2000 20.00
3 ]10/5/2024 [N-001-001-23 £ 6.75 A 675 1~
4 110/5/2024 |F-001-201-4817 645 | 6.45 |
SUMA 20.00 25.27 - : - 45.27
TOTAL JUSTIFICADO POR SERVIDOR PUBLICO 45,27
70% JUSTIFICAR CON COMPROBANTES 56.00
30% CORRESPONDE SIN COMPROBANTES 24.00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO 56.00
VALOR A FAVOR DEL INABIO {POR DESCONTAR EN ROL) -
RESUMEN DE PAGO LIQUIDACION DE VIATICOS:
VALOR LIQUIDACION DE VIATICOS 13.27
VALOR A REPONER POR MOVILIZACION 5
VALOR A REPONER POR COMBUSTIBLE =
VALOR A REPONER PEAJE/PARQUEADERO .
TOTAL 13.27
JERVACIONES:

CORRESPONDIENTE A RECURSOS DE FUENTE 701, CONVENIO STO. DOMINGO - INABIO, ORG. 0895 Y COR. 001, CONFORME
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA N° 64

ELABORADO POR:

MGS WDIA ULCUANGO A
CONTADORA

REVISADQ:" ) ;‘

/{q VESSICA PRADO

- AMNAMSTA DE PRESUPUESTO

REVISADO:

ING. ELVIA VASQUEZ
ANALISTA DE TESORERIA
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/& w,{ky LL é/

APROBADO:
/
Ay LTy { J——

MGS. CARIA CAICEDO
DIRECTORA ADM-FINANC.,



