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"' REPUBLICA @ INABIO

-~ DEL ECUADOR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCTONALES N° INABIO-C'SO-004-2024 FECHA DE SOLICITUD [dd—mmm—'.l'.l'.l'-l]_

07 -05 - 2024

VIATICOS X MOVILIZACIONES X

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: )
Hryan Alexis Sanchez Vallgyo ANALISTA DE COMUNICACTON 50C1AL
PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICTIO INSTITUCTIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Santo Domingo de los Tsachilas CONMUNICACION SOCIAL
FECHA SALIDA (dd-mmm-anaa} HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
10-05-2024 (b8 () 11 -05-2024 13:4K)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIONS INSTITUCTONALES
PhD. Diego Inclan - MsC Mano Yanez : MsC Cesar Garzon - MsC Pablo Sanchez , MsC. Pancho Mosquera - Lic. Ricardo Flores, Lic. Miguel Ungilés-Mlerchan

CRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
e (Cobertura fotogrdlica del lanzamiento del libro “Guia de Ecosistemas v Especies
Emblemiticas de la Provincia de Santo Domingo de los Tsachilas™.

o Publicacion de material audiovisual en redes sociales durante el evento
mencionado.,

o Montaje vy desmontaje de totems led. pantallas interactivas.

TRANSPORTE
TP F CSPORTE SALIDA LLEGADA
Adreo, te e, m s it ] .

otros) FRANSEIREE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-; hh:mm dd-mmm-anan hh:mm

i Institucional Quito - Sto, Domingo 10-05-2024 0800 10053024 [1:00

Ferrestre Institueional Sta Domingo - Chito 11-05-2024 il e 13:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO GUAYAQUIL TIPO DE CUENTA: Ahorros NYDE CUENTA: 0024439513
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
)

VE{{BERYAN ALEXIS
ISANCHEZ VALLEJO

Tnlgo. Bryvan Sinchez

NOMBRE DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SUDELEGADO v solicitud deberd ser presentada para su Autorizaciin, con por lo menos 72 horas
1oal cumplimiento de los servicios institucionales; salve el caso de que por

necesidades institucionales I Autoridad Nominadora antorice,

o De no exstr dispombihidad presupuestana, tanto la soheitud coma Tn sutonzacion quedaran
insthss

o El anforme de Servicios msttucionales deberd presentarse dentro del tédemine de 4 dias de
cumplido el seracio institcional

ftes

Esta prohiubido conceder servicios mstitucionales durante los dias de descansa obhgatono, con

axcepoon de las Miamas Autondades o de cosos excepeonales delidamente justficados por la

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 85U DELEGADO

Maxima Autondad o s L sado.




5 INABIO

- Biodiversidad

CALCULO DE VIA’ IOR DEL PAIS A FAVOR R
FUNCIONARIO: SANCHEZ VALLEJO BRYAN ALEXIS N° 006-2024
CEDULA: ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL 1
PUESTO: 1724734916
FECHA DE ELABORACION: miercoles, 8 de mayo de 2024
N® SOLICITUD: INABIO-CSO-004-2024
LUGAR COMISION: ) STO DOMINGO / STO DOMINGO DE LOS TSACHILAS
OBJETO DE LA COMISION: * Cobertura digital del lanzamiento del libro "Guia de Ecosistemas y Especies

Emblematicas de la Provincia de Santo Domingo de los Tsachilas”
Desarrollo v envio del Boletin de Prensa del Evento a los medios de comunicacion,
Apoyo en el montaje y desmontaje de los totems, pantalla interactiva y
especimenes de museo que se utilizaran en el desarrollo del evento.

FECHA SALIDA viernes, 10 de mayo de 2024 HORA 08h00
FECHA RETORNO sabado, 11 de mayo de 2024 HORA 13h00
TOTAL DIAS 1
FECHAS VALOR DEL VIATICO EQUIVALENCIA %
10/5/2024 80.00
11/5/2024 RETORNO

TOTAL VIATICOS

VALOR ANTICIPO 70%

OBSERVACIONES: SE PROCEDE COMO ANTICIPO EL 70% DEL VALOR QUE CORRESPONDA EN EL CALCULO, CON
RECURSOS FUENTE 701, CONVENIO STO. DOMINGO - INABIO, ORG. 0895 Y COR, 001, CONFORME CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA N° 64

Nota: Segundo Suplemento -- Registro Oficial N° 326 -- Jueves 4 de septiembre de 2014 -- 3, Monto de calculo
conforme al reglamento MRL-2014-0165, Expidase la norma técnica para el pago de vidticos, subsistencias,
movilizaciones y alimentacion, dentro del pais para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del

NIVELES | VALORENDOLARES |

PRIMER NIVEL - USD 130. 60
Servidoras y servidores comprendides en el grado 8 de la escala del nivel jerarquico superior. las
y los Alcaldes. las y los Prefectos, ias y los Concejales de los Concejos Municipales, las y los
Consejeros de los Consejos Provinciales: v. las y los Oficiales con grado de Generales o su
equivalente de las tres ramas de las Fuerzas &rmadas. Policia Nacional y Comision de Transito
del Ecuador

'SEGUNDO NIVEL USD 80. 00
Cemas servidoras. servidores, obreras y cbreros del sector publico

Crnfarme al Acuerdo Ministerial N® MDT-2015-290 del 16-Dic-2015, indica en el Art. 15 que:

‘Articulo 15,_- Control y liquidacion.- La umdad financiera o quien hiciera sus veces. sobre fa
basg de fos informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior,
ma.’rgaré el control v la respectiva higuidacion de los valores previamenio asignados por cone;epté
dolwé.*fcos de los dias en que debid pemoctar fuera de su domicitio v/o lugar habitual de trabajo;
asi como de subsistencias, alimentacién y movilizacién, contabilizando el numers de horas

efectivamente wtilizadas, tomando como base la hora de salida v Neaada domicili
hatlont co bt y Heg al domicilio y/o lugar

pm——
KERI0 D855
‘en gastofy

Respeclo a los valures entregados se deberd justificar el 70% del valor total de

de a.‘ojamionrq y/p ahl'menfacion. segun corresponda, mediante la presentacion, - petas,
da »:ema a liguidaciones de compra de bienes y prestacion de servicio Shdi el |
Regiamenta de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos Complementtri '@{ lpor

ELABORADO POR: AUTORIZADO POR: ) A

7 WGt
S 44 A oo nm"@“um!e:s'.
METTIDIA ULCUANGO A MGS.CARLA CAICEDO

/



INABIO

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO e 7 5
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES P8 TG INTCINGS (Smamomemn)

FORMULARIQ N° INABIO-CS0-0104-2024 13/05/2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
BRYAN SANCHEZ VALLEJO ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL. SERVIDOR
Santo Domingo - Santo Domingo de los Tsachiles UNIDAD DE COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Diego Inclan, Francisco Mosquera, Bryan Sénchez, César Garzon, Ricardo Flores, Mario Yinez, Pablo Sanchez y Miguel Urgilés.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

10-05-2024

D9h00 Vidje Quito — Santo Domingo.

12h30 Llegada a Santo Domingo (Prefectura provincial }

Descarga de equipos totems led y mesa interactiva, ubicacion e instalacion de equipos, configuracion de audiovisuales y showroom..
14h30 Almuerzo

16h00 Configuracion de totem led para videos irstitucionales INABIO

17h30 Inicio de evento de presentacion de libro “Guia de ecosistemas y especies emblematicas de Santo Domingo de los Tsachilas™,
Cobertura fotografica, edicion de fotografias y publicacion en redes sociales.

19h30 Finalizacion del evento. Desmontaje de equipos v embalaje. Carga de equipos en el camion.

21h00 Salida de la prefectura de Santo Domingo,

11-04-2024

(8h30 I)csay{no

10h00 Sahida de Santo Domingo con destino a Quito.

13h30 Llegada al Instituto Nacional de Biodiversidad

FOTOGRAFIAS:

1 " '.d'_/f_';' L
LV, o e Configuracion de equipos (totems led y mesa tactil)
Sala de la Prefectura de Santo Domingo de los Tsachilas Evento de previa la realizacion del evento
presentacion del libro




[« 24

Cobertura fotografica para redes sociales

Director Ejecutiva de INABIO.

Imagen de los autores, la sefiora Prefecta de Santo Domingo vy el sefior

La Comision de Servicios tuvo los siguientes resultados

e Entrega de libros Guia de ecosistemas v especies emblematicas de Santo Domingo de los Tsachilas
®  Realizacion de evento de presentacion.
®  Cobertura del evento y difusion de resultados en redes sociales institucionales.
*  Entrea de videos sobre el proyecto de Santo domingo v de libro digital en PDF.
4 NOTA
LLEGAD: . : - o
ki EHANA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en ¢l cumplimiento del
—_ ! servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales
FECHA 10-05-2024 11_(}@42024 o del cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada
dd-mmm-aaa de estos sitios.
HORA 09h30 13H30
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE . o
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE — ’ .
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE g FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vehiculo institucional | Quito-Santo Domingo de 10-05-2024 09030 10-05-2024 12h30
los Tsachilas
Hanahe Vehiculo institucional | 20 Domingo de los 11-05-2024 10h00 11-05-2024 13h30
Tsachilas - Quito

NOTA




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Bryan Alexis Sanchez Vallejo
Analista de comunicacion Social 1

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la lquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

dn alectroetcasants pat
A PEY ELIANA
SCIFUENTEE ZUMBANA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

NOMBRE: Dra Hipsy Cifuentes

COORDINADORA DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

NOMBRE PhD. Diego Inclan Luna
Director Ejecutivo
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Informacion Adicional

SUBTOTAL 18%

TE

Talafono;
Emaic

Wandedor,

guite:
paraTeoeas
sanchazhavEgmal com

adisan-van-muncz-vekz

Forma de pago WValor

19 - TARJETA DE CREDITO

4275

SUBTOTAL 0% 3685
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA oo
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SiN IMPUESTOS 11.56
TOTAL DESCUENTO 000
ICE o.00
VA 15% 119
TOTAL DEVOLLICION VA o.oo
IRBPNR ooo
PROPINA 0.oo
VALOR TOTAL 12.75,
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIC 000

000

AHCRRO POR SUBSIDND:
{Incluye VA cuando comesponda)

RLU.C: 1716459274001
FACTURA
NUMERO DE FACTURA

No. 001-001-000002648
NUMERQ DE AUTORIZACION
g Wastenia b, 130520240117 1645827400 1200100100000264934238387 11

KAS \-/ O}m\% FECHA Y HORA DE AUTORIZACGION

o o N 2024-05-13T 13:04:58-05:00

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESD

0 T

13052024011716459274001200100100000264934238367 11

Carlos Andres Saltos Aguinaga

HOSTERIA KASADASA

By pass Quito - Quevedo km 3, Santo domingo, Ecuador
Ecuador

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

Razon Social / Nombres y Apellidos: BRYANSANCHEZ
Identificacion: 1724734916

Direccion del cliente:

Fecha Emisién: 13/05/2024

1 1 1 HOSPEDAJE 1733 .09 1738
4 SUBTOTAL 15% 1739
Informacitn Aadicionsl / SUBTOTAL 0% .00
V4 SUBTOTAL Mo objels de VA 000
SUBTOTAL Exanto de VA 0.00
DireccionCliante:
CoreoClente: SBANCHEZBAV@GMAIL COM MBPEIELO SRR AMM“
TipoCancelacion: Contado e.
FormaPago: EFECTIVO ﬁ._w# N.“m
Obsenaciones: HOSPEDAJE 10 DE MAYD IRBPNR a.s
Telefoncs: D9TH7E0B09 ¥
PROPINA 0.00
VALDR TOTAL 20.00
Forma de Pago Valor
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 20.00
.au...l\llll\.. g



Zhang Zhuping

CHIFA SANTO DOMINGO
R.U.C: 0933102782001

*CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE"
Direcc.: Av. Abraham Calazacén s/n y Av. Esmeraldas
Santo Domingo - Ecuador

Aut. SRI N° 1132115890
NOTA DE VENTA toama. 00 0000022

FECHA DE AUTORIZ: 27-MARZO-2024

Cliente: f)/!f.mm "'-—M
2 V

ruc.c1 2L FS 190 cocna: 10 ~09-2004
Direce. Telf:
CANT. . DESCRIPCION P. UNIT. TOTAL

|

T 12 ctalcieg 16101640
a ]
|
/

]
/
/
| /
I

3 FORMA DE PAGO -

CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO Blarico. CLIENTE
OTROS 5IN Wmﬁm ] Copia EMISOR

T

Fiores Mora Luis Marcalo imp. Offsel "FLORES® CALLE BABAHOYO E IBARRA Fano: 2758-234
RUC.1709496366001 AUT.2061 2-B DEL 01-200 CADUCA: 27-MARZO-2025
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LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS DE SERVIDORES PUBLICOS (COMISION INSTITUCIONAL)

FECHA: martes, 14 de mayo de 2024 N°.009-2024
SERVIDOR PUBLICO: |SANCHEZ VALLEJO BRYAN ALEXIS

PUESTO: ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL 1

CEDULA: 1724734916

N°® SOLICITUD: INABIO-CS0-004-2024

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS A STO DOMINGO / STO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

OBJETO DE LA

COMISION;

* Cobertura digital del lanzamiento del libro "Guia de Ecosistemas y Especies
Emblematicas de la Provingia de Santo Domingo de los Tsachilas”,

o y envio del Baletin de Prensa del Evento a los medios de comunicacion
Apoyo en el montaje y desmontaje de los totems, pantalla interactiva y

especimenes de museo que se utilizaran en el desarrollo del evento

PERIODO DE COMISION SALIDA: viernes, 10 de mayo de 2024

RETORNO: sibado, 11 de mayo de 2024

CONCEPTO N° DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 1 80.00 80.00
Total 80.00
*4| Fecha N° Factura RS SRR L LG L] st BRI, U TOTAL
L [Transnarte Paraneadern
. [10/5/2024  |F-001-100-450 / 13.29 13.29°
2 [10/5/2024 |F-001-200-4650 12.75 12.75 .
3 [10/5/2024 |N-001-001-22 6.70 _ 6.70
4 |10/5/2024 |F-001-001-2649 20.00 20.00
SUMA 20.00 32.74 2 ! . 52.74
TOTAL JUSTIFICADO POR SERVIDOR PUBLICO 52.74
70% JUSTIFICAR CON COMPROBANTES 56.00
30% CORRESPONDE SIN COMPROBANTES 24.00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO 56.00
VALOR A FAVOR DEL INABIO {POR DESCONTAR EN ROL) -
RESUMEN DE PAGO LIQUIDACION DE VIATI
VALOR LIQUIDACION DE VIATICOS 20.74
VALOR A REPONER POR MQVILIZACION e
VALOR A REPONER POR COMBUSTIBLE =
VALOR A REPONER PEAJE/PARQUEADERO -
- TOTAL 20.74
LERVACIONES:

CORRESPONDIENTE A RECURSOS DE FUENTE 701, CONVENIO STO. DOMINGO - INABIO, ORG. 0895 Y COR. 001, CONFORME

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA N° 64
ELABORADO POR:

=F
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4 ]

'y r

A / / 4
/ .
,{i.u.u-n 43

MG, CHDIA ULEUANGO A

CQNTADORA

REVISADO: REVISADO: APROBADO:

R A Fireassaraninn
MGS. JESSICA PRADO ING. BLVIA VASQUEZ

MGS. CARLACAICEDO
ANALISTA DE PRESUPUESTO AMALISTA DE TESORERIA DIRECTORA ADM-FINANC.
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

_ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

.

| Institucion: 302 | INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD Reporte _ rptComprobante(Gastos. rdic _
U, Ejecutara: Q000 Fecha Elaboracion No, CUR  No. Driginal
S e 0000 ot4 fos | 2024 209 198

Tipo Documents Respalda Clase Documento No.

No. Expedients

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INABIO-2024-0682-M

116

RPA RTO DEV|
Clase d Clase d
agittio: _ DEVENGADO ; i _ OTROS GASTOS _]|_|— M _
Cuenta
Banca: _ _ Monstaria: _ — _
enmprobamy _ GASTOS Numero Operacién _ o _
{Beneficiario: _ 1724734316 _wbzn:mk VALLEJO BRYAN ALEXIS _

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
4] 00 000 001 S30303 1701 701 0BS5S 0001  Viaticos y Subsistencias en el Interior 14.04
TOTAL PRESUPUESTARIO 14.04
VA 0.00
SUB - TOTAL 14.04
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 14.04

SON: GATORGE DOLARES CON 04/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: 302 -TLGO. BRYAN SANCHEZ, DEVENGD LIQUIDACION DE VIATICOS N* D08-2024 POR COMISION SERVICIOS

DOMINGD E INABID, SEGUN MEMORANDO INABIO-2024-D682-M, DRG. BIS

INSTITUCIONALES A STO. DOMINGD DEL 10 AL 11 DE MAYO DE 2024, PRESENTACION LIBRO DEL CONVENIO DEL GAD SANTO

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO

I} F

FECHA: W1/ io ]

14/05/2024 P~
/' Famciemani Resporsable Tirecton Firanciers

P
Iy J..__ o

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO /
FECHA: eZ
14/05/2024 =
Funciosario Respossable Directar Finssciera

Instituclon: 302 | INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD Reporte _ mtComprobanteGastos.rdlc *
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No, Original
Unid, Dese: 0000 014 __um _ 7024 209 _ 198
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expedients
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INABID-2024-0682-M 116
RPA RTD DE
di
mﬂu_”ﬁ.... _ DEVENGADO _ Zasatl _ OTROS GASTOS __ ] _ _ ﬁ
Cuenta
Banco: ﬁ Monetaria: _ _ u
Comprbanta _ GASTOS _ Numero Operacién _ 0 _
Beneficiario: _ 1724734916 _m»znxmn VALLEJO BRYAN ALEXIS
DEDUCCIONES
\ b _H, :
x\. |




