
  

 

 
 
El Instituto Nacional de Biodiversidad busca contratar un/una profesional para los 
siguientes puestos: 
 
ANALISTA DE COMPRAS PÚBLICAS 1  
Quien deberá contar con conocimientos en Administración Comercial o Afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Ejecutar actividades relacionadas con los procesos de contratación pública demandados 
por los clientes internos de la Institución a través de la normativa legal vigente, para 
generar productos y servicios, cumpliendo los objetivos institucionales. 
 
Responsabilidades: 
 

- Elaborar e identificar el listado de proveedores calificado y habilitados. 
- Ejecutar el plan anual de compras públicas. 
- Elaborar y registrar los pliegos de bienes, servicios, consultorías etc. 
- Ejecutar los procesos de adquisiciones mediante la modalidad de Ínfima Cuantía, 

elaborar órdenes y analizar cotizaciones. 
- Elaborar y registrar actas de evaluación, calificación de ofertas y contratos 

presentados para cada proceso. 
 
Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Contratación Pública 
- Normas de control Interno  
- Adquisición de Bienes y Servicios  
- Compras Públicas 
- Manejo de Inventarios  
- Excel Avanzado 
- Inglés  
- De preferencia contar con Licencia de Conducir  

 
Experiencia Laboral: 
 
Tercer nivel – 1 año 6 meses  
Tecnólogo Superior - 3 años  
 
Nivel de Instrucción: 
Técnico Superior, Tecnológico Superior, Tercer Nivel 
 
 
 
 



  

 

 
 
 
ANALISTA DE PROMOCIÓN  Y DIFUSIÓN 1  
Quien deberá contar con conocimientos en Relaciones Internacionales, Economía, 
Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Administración y afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Coordinar la ejecución de los resultados de la investigación científica a través de 
procesos de innovación generados por la institución, para la conservación y el 
aprovechamiento sustentable de la biodiversidad como recurso estratégico del país. 
 
Responsabilidades: 
 

- Desarrollar o implementar aplicaciones, bases de datos y paquetes tecnológicos 
patentados generados en la institución, que potencien la productividad 
institucional. 

- Coordinar el proceso técnico administrativo y legal para la consecución de 
patentes, registros, licencias y aplicaciones partiendo de los resultados de la 
investigación en biodiversidad. 

- Desarrollar proyectos viables e innovadores basados en los resultados de las 
investigaciones generadas por la institución, su uso social e impacto en el 
mercado. 

- Diseñar informes de identificación y propuestas viables para patentes y derechos 
de descubrimientos y desarrollo de tecnologías e innovación referentes a 
biodiversidad, percepción del usuario. 

 
Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Biotecnología Ambiental 
- Ciencias Biológicas y Ambientales 
- Biología 
- Ecología  
- Biotecnología de los Recursos Naturales 
- Procesos Biotecnológicos 
- Informática 
- Inglés  
- De preferencia contar con Licencia de Conducir  

 
Experiencia Laboral: 
 
Tercer nivel – 4 años  
 
Nivel de Instrucción: 
Tercer Nivel 



  

 

 
 
ANALISTA DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGÍA 
Quien deberá contar con conocimientos en Biotecnología Ambiental, Ciencias Biológicas 
y Ambientales, Biología, Ecología y Gestión, Biotecnología de Recursos Naturales, 
Procesos Biotecnológicos y afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Medir la validación de tecnologías, programas de capacitación mediante la 
identificación de estrategias y procedimientos para la presentación de servicios 
especializados, con el propósito de impulsar el desarrollo y crecimiento de los diversos 
sectores de la sociedad. 
 
Responsabilidades: 
 

- Ejecutar planes y programas de transferencia de tecnologías en temas 
relacionados a la biodiversidad del país. 

- Elaborar propuestas de estándares y protocolos técnicos en temas referentes a 
transferencia de tecnología en función de las líneas de investigación. 

- Revisar con otras unidades el material a ser utilizado en capacitaciones, centros 
de información y difusión de avances, mediante servicios especializados y 
transferencia de tecnología. 

- Elaborar informes de encuentros participativos con técnicos, investigadores, 
instituciones de control y otros relacionados para recoger experiencias, 
necesidades y problemáticas. 

 
Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Biotecnología Ambiental 
- Ciencias Biológicas y Ambientales 
- Biología 
- Ecología y Gestión 
- Biotecnología de los Recursos Naturales 
- Procesos Biotecnológicos 
- Inglés  
- De preferencia contar con Licencia de Conducir  

 
Experiencia Laboral: 
 
Tercer nivel - 1año 6 meses  
Tecnólogo Superior - 4 años  
 
Nivel de Instrucción: 
 
Técnico Superior, Tecnológico Superior, Tercer Nivel 



  

 

 
 
 
EXPERTO DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN 
Quien deberá contar con conocimientos en Biotecnología Ambiental, Ciencias Biológicas 
y Ambientales, Biología, Ecología y Gestión, Biotecnología de Recursos Naturales, 
Procesos Biotecnológicos y afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Coordinar la difusión de los resultados de los procesos de investigación científica a nivel 
nacional, desarrollando mecanismos de monitoreo y control para mantener informada 
a la comunidad científica y al público en general, a partir de los resultados de proyectos 
de investigación del Instituto Nacional de Biodiversidad. 
 
Responsabilidades: 
 

- Planificar planes, programas, estrategias, y metodologías para la difusión de los 
resultados de la Investigación Científica. 

- Consolidar bancos de información.  
- Elaborar planes de manejo e inventarios, clasificación y conservación de especies 

naturales. 
- Realizar convenios de cooperación, acuerdos, contratos para promover la 

publicación de los resultados de la Investigación Científica. 
- Planificar y coordinar eventos de capacitación. 
- Elaborar informes con los resultados de las capacitaciones. 

 
Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Sistemática y Taxonomía  
- Manejo de diversidad biológica 
- Edición de publicaciones científicas o técnicas. 
- Elaboración y seguimiento de proyectos. 
- Gestionar acuerdos, convenios de cooperación interinstitucionales.  
- Excel Avanzado 
- Inglés  
- De preferencia contar con Licencia de Conducir  

 
Experiencia Laboral: 
 
4 años  
 
Nivel de Instrucción: 
 
Tercer Nivel 
 



  

 

 
 
EXPERTO DE CENTRO DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO 
Quien deberá contar con conocimientos en Biotecnología Ambiental, Ciencias Biológicas 
y Ambientales, Biología, Ecología y Gestión Biotecnología de Recursos Naturales, 
Procesos Biotecnológicos y afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Coordinar la transferencia de conocimientos y los resultados de investigaciones 
científicas realizadas a nivel zonal a través de la difusión de temas de biodiversidad, 
conservación y el aprovechamiento de los recursos naturales de forma sustentable. 
 
Responsabilidades: 
 

- Desarrollar planes, programas, proyectos y actividades de investigación. 
- Establecer propuestas de convenios de cooperación, acuerdos y contratos para 

promover la investigación científica. 
- Coordinar el ingreso de información y plataformas de acceso sobre las 

investigaciones realizadas a nivel zonal. 
- Emitir informes de los estudios realizados en su territorio. 
- Coordinar eventos de capacitación. 

 
Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Biodiversidad. 
- Legislación Ambiental. 
- Análisis Estadístico. 
- Bases de Datos. 
- Sistemas Informáticos (acorde al puesto). 
- Excel Avanzado. 
- Inglés. 
- De preferencia contar con Licencia de Conducir. 

 
Experiencia Laboral: 
 
4 años  
 
Nivel de Instrucción: 
 
Tercer Nivel 
 
 
 
 
 



  

 

 
 
ANALISTA DE GESTIÓN DE INNOVACIÓN 2 
Quien deberá contar con conocimientos en Biotecnología Ambiental, Ciencias Biológicas 
y Ambientales, Biología, Ecología y Gestión, Biotecnología de Recursos Naturales, 
Procesos Biotecnológicos, Informática, Sistemas y afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Analizar y examinar los resultados de la investigación científica generados por la 
institución, a través de procesos de innovación para facilitar la conservación y el 
aprovechamiento sustentable de la biodiversidad como recurso estratégico del país. 
 
Responsabilidades: 
 

- Examinar las propuestas de reformas al plan de Innovación. 
- Identificar las necesidades de innovación.  
- Elaborar informes con los resultados de las evaluaciones de percepción 

obtenidos en la ejecución de los planes, programas y proyectos del 
aprovechamiento de los recursos innovadores. 

- Realizar la implementación de aplicaciones, bases de datos y paquetes 
tecnológicos. 

- Examinar informes de identificación y propuestas viables para patentes y 
derechos de descubrimientos. 
 

Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Diseño de paquetes tecnológicos. 
- Habilidades innovadoras. 
- Desarrollo de Proyectos en Innovación. 
- Sistemas Informáticos (acorde al puesto). 
- Excel Avanzado. 
- Inglés.  
- De preferencia contar con Licencia de Conducir.  

 
Experiencia Laboral: 
 
Técnico Superior: 6 años  
Tecnológico Superior: 5 años  
Tercer Nivel: 2 años 6 meses 
 
Nivel de Instrucción: 
 
Tercer Nivel, Técnico Superior, Tecnológico Superior 
 
 



  

 

 
 
ANALISTA DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 2 
Quien deberá contar con conocimientos en Sistemas Informáticos y afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Realizar actividades de desarrollo de aplicaciones y soporte de soluciones y/o 
aplicaciones informáticas a fin de brindar un correcto servicio a los usuarios de la 
institución, mediante el análisis, diseño y desarrollo de tecnologías de la información. 
 
Responsabilidades: 
 

- Analizar el aseguramiento y disponibilidad de aplicaciones tecnológicas, que 
incluye el análisis, diseño, desarrollo, implementación y puesta en marcha de 
aplicaciones y/o soluciones informáticas. 

- Ejecutar diagramas de aplicaciones y arquitecturas de bases de datos y elaborar 
el manual de usuario, aplicaciones, soporte tecnológico, respaldos y 
restauraciones de aplicaciones informáticas. 

- Realizar implementación de aplicaciones a usuarios. 
- Elaborar informes periódicos de aplicaciones desarrolladas, implementadas y 

socializadas. 
- Realizar la evaluación y priorización de las necesidades institucionales con 

respecto a aplicaciones informáticas, analizar y mejorar los procesos de TICs. 
 

Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Sistemas, Paquetes y Programas Informáticos. 
- Bases de Datos. 
- Desarrollo de Software. 
- Aplicaciones Web. 
- Inglés.  
- De preferencia contar con Licencia de Conducir.  

 
Experiencia Laboral: 
 
Técnico Superior: 6 años  
Tecnológico Superior: 5 años  
Tercer Nivel: 2 años 6 meses 
 
Nivel de Instrucción: 
 
Tercer Nivel, Técnico Superior, Tecnológico Superior 
 
 
 



  

 

 
 
CONSERJE 
Quien deberá contar con conocimientos de limpieza y atención al cliente. 
 
Misión del Puesto: 
 
Realizar el mantenimiento de las instalaciones, laboratorios, oficinas y áreas para el 
público, utilizando equipos, productos o maquinaria adecuada para dar una buena 
imagen institucional y evitar el deterioro de la Infraestructura de los espacios de trabajo. 
 
Responsabilidades: 
 

- Realizar la limpieza en las áreas de trabajo de visita del público, del mobiliario de 
exhibición, de oficinas y equipos de laboratorio. 

- Apoyar en labores de servicios e información al público cuando así se requiera. 
- Informar de inmediato los desperfectos que detecte dentro del área asignada. 
- Custodiar los equipos y utensilios necesarios para realizar sus labores. 
- Apoyar en el traslado y buen uso de bienes muebles, materiales de oficina y 

equipos en general. 
 
 

Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Mantenimiento básico de equipos de limpieza. 
- Normas básicas de seguridad. 
- De preferencia contar con Licencia de Conducir.  

 
Experiencia Laboral: 
 
1 año  
 
Nivel de Instrucción: 
 
N/A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 
 
 
ANALISTA DE PRESUPUESTO 1 
Quien deberá contar con conocimientos en Administración, Economía, Contabilidad, 
Auditoria y afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Ejecutar las actividades de análisis y formulación de la proforma presupuestaria de 
conformidad a las disposiciones legales vigentes, a fin de cumplir con los objetivos y las 
metas propuestas en el Plan Operativo Anual. 
 
Responsabilidades: 
 

- Elaborar la proforma presupuestaria en base a las necesidades institucionales. 
- Analizar el maneo presupuestario de la Institución. 
- Elaborar cédulas y reformas presupuestarias. 
- Participar en la liquidación presupuestaria. 
- Elaborar certificaciones de disponibilidad presupuestaria. 
- Elaborar el Informe de Ejecución Presupuestario. 
 

 
Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Contabilidad General y Gubernamental. 
- Código Orgánico de Planificación y Finanzas. 
- Ley de Contratación Pública. 
- Normativa Legal Vigente. 
- Análisis Financiero. 
- Excel Avanzado. 
- Inglés.  
- De preferencia contar con Licencia de Conducir. 

 
Experiencia Laboral: 
 
Tercer nivel - 1año 6 meses  
Técnico Superior - 4 años  
Tecnólogo Superior – 3 años   
 
Nivel de Instrucción: 
 
Técnico Superior, Tecnológico Superior, Tercer Nivel 
 
 
 



  

 

 
 
ANALISTA DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL 1  
Quien deberá contar con conocimientos en Relaciones Internacionales, Economía, 
Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales, Administración y afines. 
 
Misión del Puesto: 
 
Realizar actividades encaminadas a plasmar en convenios y/o proyectos la oferta y 
demanda de cooperación internacional no reembolsable (recursos financieros, bienes y 
asistencia técnica) a nivel multilateral, bilateral, regional, agencias de cooperación y 
organizaciones, mediante documentos técnicos que le permitan realizar las acciones 
pertinentes y necesarias. 
 
 
Responsabilidades: 
 

- Analizar y elaborar el inventario de las oportunidades de cooperación 
internacional y su respectiva agenda e instrumentos, en el marco de las 
rotaciones multilaterales, bilaterales, regionales, subregionales, agencias de 
cooperación y ONGs con sus respectivas líneas de actuación, prioridades de 
apoyo políticas y requisitos de cooperación de participación. 

- Elaborar planes, proyectos, convenios, acciones, programas y acuerdos de 
cooperación internacional a ejecutarse, según las condiciones metodológicas 
políticas y requerimientos (proyectos de inversión pública), Secretaría Técnica 
de Cooperación Internacional y Cancillería Ecuatoriana. 

- Realizar informes técnicos de seguimiento de los planes, programas, acciones, 
acuerdos, compromisos e iniciativas desarrolladas en el marco de las relaciones 
del instituto a nivel multilateral, bilateral, regional, subregional con agencias de 
cooperación y Organizaciones. 

- Elaboración de inventarios de oportunidades de formación, becas y capacitación 
en el exterior o dentro del país que se generen en los distintos espacios de 
cooperación multilateral, bilateral, regional, subregional con agencias de 
cooperación y Organizaciones. 

- Realizar los trámites para obtención de la comisión de servicios de viajes al 
exterior desde la Presidencia de la República facilitando información del viaje y 
su respectivo seguimiento logístico y técnico de viajes del sector público. 

 
Conocimientos: 
 
El/la postulante deberá demostrar conocimientos en: 
 

- Relaciones Internacionales. 
- Economía, Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales. 
- Administración. 
- Inglés.  
- De preferencia contar con Licencia de Conducir.  

 



  

 

 
Experiencia Laboral: 
 
Tercer nivel – 1 año  6 meses  
Tecnólogo Superior - 4 años  
 
 
Nivel de Instrucción: 
Técnico Superior, Tecnológico Superior, Tercer Nivel 
 
 
 
 
 

Nota: 

 Se requiere que el/la postulante envíe su Currículum Vitae, al siguiente correo electrónico: 

talentohumano@biodiversidad.gob.ec 

 

 La postulación estará abierta hasta el 31 de julio de 2023. 

 

 Se considerarán solo a los/las postulantes que cumplan con los parámetros solicitados. 

 

 Las personas pre seleccionadas, que pasen a la etapa de entrevista personal, serán 

notificadas a través de correo electrónico. 

 
 


