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El Instituto Nacional de Biodiversidad busca contratar un/una Asistente de Gestion de Informacion
1, quien debera contar con conocimientos en Biotecnologia Ambiental, Ciencias Bioldgicas y
Ambientales, Biologia, Ecologia y Gestion, Biotecnologia de los Recursos Naturales, Procesos
Biotecnolégicos , Entomologia y afines.

Mision del puesto:

Asistir en los procesos de archivo, elaboracion de informes y formularios referentes a la gestion de
la Difusion de Difusion y de Informacion, mediante la revisién de documentos técnicos para mantener
informada a la comunidad cientifica y al publico en general.

Responsabilidades:

1. Recopilar la informacion de la produccién cientifica planificada en los programas y
departamentos de la institucion;

2. Colaborar con el mantenimiento e ingreso de informacién es repositorios, compilaciones,
bases de datos, bancos de informacion, revistas cientificas, y plataformas de acceso a la
informacion sobre las investigaciones que realiza el Instituto Nacional de Biodiversidad,;

3. Apoyar en la actualizacion de bases de informacion cientifica generada;
4. Asistir en la organizacion de eventos de capacitacion ;

5. Recopilar informaciéon para reportes de difusiéon de la informacion cientifica generada en
proyectos de investigacion;

Conocimientos:
El/la postulante debera demostrar conocimientos en:

e Entomologia

e Excel Avanzado

e Inglés

e Redaccién Técnica

e Manejo de sistemas de bases de datos

e Organizacion de eventos, identificacion de grupos.
e De preferencia contar con licencia de conducir

Experiencia laboral:

6 meses

Nivel de Instruccion:

Tercer afio aprobado o Certificado de Culminacion de Educacion Superior.
Nota:

e Serequiere que el/la postulante envie adjuntando su Curriculum Vitae, al siguiente correo
electrénico: alejandro.bolanos@biodiversidad.gob.ec, / diana.ger@biodiversidad.gob.ec

e La postulacion estara abierta hasta el 20 de marzo de 2023.
e Se consideraran solo a los/las postulantes que cumplan con los parametros solicitados.

e Las personas pre seleccionadas, que pasen a la etapa de entrevista personal, seran notificadas
a través de correo electronico.

Instituto Nacional de Biodiversidad

Direccién: Pasaje Rumipamba N2 341y Av. de Los Shyris
Cédigo postal: 170506/ Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 449 824
www.biodiversidad.gob.ec
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